공증인 정창섭 사무소
	[bookmark: _top]위   임   장

	수임인
(대리인)
	성 명
	

	
	주 소
	

	위의 사람을 본인의 대리인으로 정하여 공증인 정창섭 사무소에서 다음 사항에 관한 
공정증서의 작성을 촉탁하는 일체의 권한을 위임하고 다음에 기재된 사항을 허락합니다. 
(자기계약 또는 쌍방대리를 허락하고, 증서 정본 또는 등본을 수령할 권한을 위임함)

	종 류
	□ 금전소비대차계약 공정증서 □ 채무변제(준소비대차)계약 공정증서

	채권자 
	
	채무자
	

	금 액
	금              원정
	차용일자/
채무내역
	20   년   월   일


	원금상환
	□ 일시 
	20   년   월   일까지

	
	□ 분할
	20   년  월부터 20   년  월까지 (총___회)
매월  __일 금               원씩 

	이자
	연    % (매월    일)
	지연이자
	연     %

	연대보증인
	성명
	보증채무최고액
	보증기간

	
	
	금              원
	최종 변제일로부터 [   ]년 후

	기한이익
상실
	분할금 [   ]회 이상 또는 이자 [   ]회 이상 지체시 

	
	공증서식규칙 별지 제25-1, 2호 서식 소정의 각 기한이익 상실사유 원용

	강제집행의 인낙
	위 금원의 지급을 연체한 경우에는 즉시 강제집행을 받아도 이의 없음

	기타
	      (별첨시 간인)

	20    년     월    일

	위임인
	성 명
주 소
	(인감)

	위임인
	성 명
주 소
	(인감)

	위임인
	성 명
주 소
	(인감)


· 인감증명서 첨부(3개월 이내 발급)

작 성 방 법
1. 위임인(채권자, 채무자, 보증인 등 공증사무소에 못 오시는 분)의 인감도장 날인 (위임장이 2장 이상이 될 경우에는 간인 필수)
2. 인감증명서 첨부 (3개월 이내 발급)
· 인감증명서를 온라인 발급하는 경우 용도(공증·보증), 제출처(공증인정창섭사무소)를 반드시 기재하고 발급자가 서명하여야 함
3. 수임인(대리인)의 실물 신분증과 도장(막도장 가능) 지참 
4. 위임인란 : 성명 및 인감증명서에 적힌 주소(소재지) 기재
5. 수임인란 : 방문하시는 분의 성명, 주민등록상 주소 기재
6. 위임인이 여러 명인 경우 하나의 위임장에 작성 가능
7. ‘금전소비대차계약’은 금전을 대여하는 경우이고, ‘채무변제계약’은 기존의 채무를 변제하기로 하는 경우를 뜻함
8. 수임인, 금액, 채권자, 채무자, 연대보증인, 변제방법, 이자, 지연손해금, 위임날짜, 위임인 부분은 기재(항목을 체크하고 필요내용 기재) 
9. 나머지 항목은 해당하는 경우에만 기재
10. 채권이나 동산을 담보로 함께 제공하는 경우 다음 자료 준비
· 임차보증금반환채권 등 채권을 담보로 제공할 경우 : 계약서 사본
· 동산을 담보로 제공할 경우 : 유체동산목록(양식은 별도 문의)


	금전소비대차계약 공정증서 예시 위   임   장

	수임인
(대리인)
	성 명
	김대리

	
	주 소
	신분증에 적힌 주소

	위의 사람을 본인의 대리인으로 정하여 공증인 정창섭 사무소에서 다음 사항에 관한 
공정증서의 작성을 촉탁하는 일체의 권한을 위임하고 다음에 기재된 사항을 허락합니다.
(자기계약 또는 쌍방대리를 허락하고, 증서 정본 또는 등본을 수령할 권한을 위임함)

	종 류
	■ 금전소비대차계약 공정증서 □ 채무변제(준소비대차)계약 공정증서

	채권자 
	이채권
	채무자
	박채무

	금 액
	금 삼천만 원정
	차용일자/
채무내역
	2025년  1월  1일


	원금상환
	■ 일시 
	2026년 12월 31일까지

	
	□ 분할
	20   년  월부터 20   년  월까지 (총___회)
매월  __일 금               원씩 

	이자
	연 5 % (매월  말일)
	지연이자
	연 12 %

	연대보증인
	성명
	보증채무최고액
	보증기간

	
	
	금              원
	최종 변제일로부터 [   ]년 후

	기한이익
상실
	분할금 [   ]회 이상 또는 이자 [3]회 이상 지체시 

	
	공증서식규칙 별지 제25-1, 2호 서식 소정의 각 기한이익 상실사유 원용

	강제집행의 인낙
	위 금원의 지급을 연체한 경우에는 즉시 강제집행을 받아도 이의 없음.

	기타
	(별첨시 간인)

	2025년  5월  15일

	위임인
	성 명 이채권
주 소 인감증명서에 기재된 주소
	(인감)

	위임인
	성 명
주 소
	(인감)

	위임인
	성 명
주 소
	(인감)


· 인감증명서 첨부(3개월 이내 발급)

	채무변제계약 공정증서 예시   위   임   장

	수임인
(대리인)
	성 명
	김대리

	
	주 소
	신분증에 적힌 주소

	위의 사람을 본인의 대리인으로 정하여 공증인 정창섭 사무소에서 다음 사항에 관한 
공정증서의 작성을 촉탁하는 일체의 권한을 위임하고 다음에 기재된 사항을 허락합니다.
(자기계약 또는 쌍방대리를 허락하고, 증서 정본 또는 등본을 수령할 권한을 위임함)

	종 류
	□ 금전소비대차계약 공정증서 ■ 채무변제(준소비대차)계약 공정증서

	채권자 
	김채권
	채무자
	주식회사 00산업

	금 액
	금 일억이천만 원정
	차용일자/
채무내역
	2024년 5월 1일자 공사계약서에 기한 공사대금 미지급금

	원금상환
	□ 일시 
	20  년   월  일까지

	
	■ 분할
	2026년 1월부터 2027년 12월까지 (총 24회)
매월 15일 금  오백만원씩 

	이자
	연 5 % (매월  15일)
	지연이자
	연 12 %

	연대보증인
	성명
	보증채무최고액
	보증기간

	
	박보증
	금   일억사천만  원
	2028년 12월까지

	기한이익
상실
	분할금 [ 3 ]회 이상 또는 이자 [3]회 이상 지체시 

	
	공증서식규칙 별지 제25-1, 2호 서식 소정의 각 기한이익 상실사유 원용

	강제집행의 인낙
	위 금원의 지급을 연체한 경우에는 즉시 강제집행을 받아도 이의 없음.

	기타
	(별첨시 간인)

	2025년  5월  15일

	위임인
	성 명 주식회사 00산업 대표이사 김00
주 소 인감증명서에 기재된 주소
	(인감)

	위임인
	성 명 박보증
주 소 인감증명서에 기재된 주소
	(인감)

	위임인
	성 명
주 소
	(인감)


· 인감증명서 첨부(3개월 이내 발급)
경기도 용인시 수지구 광교중앙로 298, 302호(상현동, 드림타워2차)  T. 031-212-1002   https://www.notary365.co.kr
